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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS CARLOS AMARANTE, BRAGA
REGULAMENTO INTERNO

Preambulo

0 Agrupamento de Escolas Carlos Amarante, Braga (AECA) constituido a 1 de abril de
2013, resulta da agregacdo do Agrupamento de Escolas de Gualtar com a Escola Secundaria
Carlos Amarante, levada a cabo pelo processo de reorganizagio da rede escolar publica do
Ministério da Educacao.

0 AECA cumpre uma missao de servico publico, desafiado a dotar todos e cada um dos
cidaddos dos conhecimentos e capacidades que lhes garanta uma experiéncia educativa
marcante e transformadora, contribuindo para formar cidaddos do século XXI. E para
responder a essa missdo em condi¢cdes de qualidade e equidade, da forma mais eficiente
possivel, que a comunidade educativa do AECA se organiza. Impde-se que desenvolva esta
funcdo de forma harmoniosa, reflexiva, critica e criativa, envolvendo todos os
intervenientes nos processos de tomada de decisdo e promovendo experiéncias
pedagdgicas de interagdo e intervencdao com a comunidade.

O regulamento interno do AECA pretende ser um documento claro e objetivo, no
respeito pela legislacdo em vigor e pelas experiéncias e vivéncias de todos os seus membros.
A sua elaboracgdo resulta de um processo aberto de envolvimento e ausculta¢do de todas as
estruturas e elementos que integram a comunidade educativa do agrupamento.

No ambito do processo da primeira revisdo ordindria, foi assumida a opg¢ao pela
simplificacdo estrutural do regulamento interno, constituindo-se anexos auténomos do
documentos que, embora parte integrante do mesmo documento, podem ser consultados
separadamente.

Nos termos do Decreto-Lei n? 75/2008, de 22 de abril, com as altera¢ées introduzidas
pelo Decreto-Lei n? 137/2012, de 2 de julho, que reconhece a autonomia da escola e que
constitui o regulamento interno como um dos instrumentos dessa autonomia,
respetivamente, no n? 1 do artigo 82 e na alinea b) do n? 1 do artigo 92, o conselho geral, no
uso da competéncia atribuida no artigo 652 do mesmo diploma legal, aprova a primeira
revisdo ordinaria do regulamento interno do Agrupamento de Escolas Carlos Amarante,

Braga.
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CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Seccao |
Objeto e Ambito de aplicagao

Artigo 12

Objeto
O presente regulamento interno define o regime de funcionamento do Agrupamento de Escolas
Carlos Amarante, Braga (c6digo de agrupamento 150149), de cada um dos seus Orgios de
administracdo e gestdo, das estruturas de orientacdo e dos servicos administrativos, técnicos e
técnico-pedagdgicos, bem como os direitos e os deveres dos membros da comunidade escolar.

Artigo 2°
Sede e Constituicdo
1. O AECA tem a sua sede na Escola Secundaria Carlos Amarante, Rua da Restauragio, Freguesia de
Sao Victor, Braga.
2. 0 agrupamento tem como area de influéncia pedagégica as freguesias de Sao Victor, Gualtar,
Unido das Freguesias de Este (Sio Mamede e Sdo Pedro), Espinho, Pedralva e Sobreposta.
3. O Agrupamento de Escolas Carlos Amarante, Braga (AECA) é constituido pelos seguintes
estabelecimentos publicos de educagio e ensino:
a. Jardins de infancia (JI) e escolas basicas do 12 ciclo (EB1) das freguesias que integram a sua
area de influéncia pedagogica, com excecdo de Sao Victor;
b. Escola Basica de Gualtar (22 e 32 ciclos);
c. Escola Secundéria Carlos Amarante.

Artigo 3¢
Ambito de aplica¢io
1. Asnormas definidas no presente regulamento aplicam-se a toda a comunidade escolar e implicam
todos os seus membros no exercicio das suas fungdes.
2. Os utilizadores das instalagcdes e espagos escolares do AECA encontram-se igualmente obrigados
ao cumprimento do estipulado neste regulamento.

Seccao Il
Principios orientadores e competéncias

Artigo 42
Principios orientadores
Sem prejuizo dos principios gerais enunciados nos artigos 32, 42 e 52 do Decreto-Lei 75/2008, de 22
de abril, com as alteracdes e a redacio dada pelo Decreto-Lei 137/2012, de 2 de julho, a
administracdo e gestdo da Agrupamento de Escolas Carlos de Amarante, Braga, organiza-se no
sentido de:
a) Garantir a unidade e a continuidade entre todos os niveis de ensino;
b) Promover a formacdo integral de todos os alunos, valorizando a dimensdo humana do ensino;
c) Promover o sucesso, prevenir o abandono escolar dos alunos e garantir a qualidade do servigo
publico de educagdo, em geral, e das aprendizagens e dos resultados escolares, em particular;
d) Promover a equidade social, criando condi¢des para a concretizacdo da igualdade de
oportunidades para todos;
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e) Assegurar as melhores condi¢des de estudo e de trabalho, de realizacdo e de desenvolvimento
pessoal e profissional;

f) Cumprir e fazer cumprir os direitos e os deveres constantes das leis, normas ou regulamentos
e manter a disciplina;

g) Observar o primado dos critérios de natureza pedagdgica sobre os critérios de natureza
administrativa, nos limites de uma gestdo eficiente dos recursos disponiveis, para o
desenvolvimento da sua missio;

h) Assegurar a estabilidade e a transparéncia da gestdo e administragao escolar, designadamente
através dos adequados meios de comunicagao e informacao;

i) Proporcionar condi¢bes para a participacdo dos membros da comunidade educativa e
promover a sua iniciativa.

Artigo 52
Definicdo e finalidades do agrupamento

1. Aplicam-se ao presente regulamento a defini¢do e as finalidades do agrupamento enunciadas no
artigo 62 do Decreto-Lei 75/2008, de 22 de abril, com as altera¢des e a redacdo dada pelo Decreto-
Lei 137/2012, de 2 de julho.

2. Com vista ao desenvolvimento do seu projeto educativo e no sentido de assegurar o
acompanhamento eficaz do percurso escolar dos alunos na perspetiva da promocao da qualidade
educativa, no caso do AECA, sio finalidades complementares as previstas no nimero anterior:

a) Coordenar e gerir a implementacdo dos planos curriculares e programas definidos a nivel
nacional, no respeito pelas normas orientadoras estabelecidas e mediante selecdo de modelos
pedagdgicos, métodos de ensino e de avaliacdo, materiais de ensino-aprendizagem e manuais
escolares coerentes com o projeto educativo do agrupamento e adequados a variedade dos
interesses e capacidades dos alunos;

b) Organizar atividades de enriquecimento curricular e de ocupacao de tempos livres, de acordo
com os interesses dos alunos e os recursos da escola, e em conformidade com as orientagdes
previstas no projeto educativo;

c) Planificar e gerir formas de complemento pedagdgico e de compensacdo educativa, no que
respeita a diversificacdo de curriculos e programas, bem como a organizagdo de grupos de
alunos e individualiza¢do do ensino;

d) Conceber e implementar as experiéncias e inovacdes pedagogicas préprias, sem prejuizo de
orientacdes genéricas definidas pelos servicos competentes do Ministério da Educacao e
Ciéncia e em conformidade com as orientagdes previstas pelo projeto educativo;

e) Estabelecer protocolos e parcerias para a concretizagdo de componentes curriculares
especificas, designadamente as atividades de apoio a familia na educagio pré-escolar e no
primeiro ciclo e atividades de caracter vocacional ou profissionalizante;

f) Desenvolver modelo de apoio efetivo e eficaz aos alunos praticantes de desporto de alto
rendimento, ou no percurso para o alto rendimento desportivo, bem com aos que, em virtude
da representacdo do pais ou do agrupamento, tenham necessidade de recuperar aulas e
avalia¢des nio realizadas;

g) Proceder de igual modo em relagdo aos alunos que desenvolvam atividades culturais de outra
indole, em patamares de exceléncia, em representacio do pais ou do agrupamento, e que, por
esse motivo apresentam o mesmo tipo de necessidades.

ANEXO L IL, Il e IV
(Documentos proprios que se constituem como parte integrante do RI do AECA)
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CAPITULO II
FUNCIONAMENTO DO AECA

Seccao |
Instrumentos de gestio e de seu funcionamento

Artigo 62
Identificacao
Sdo instrumentos de gestdo do agrupamento os documentos consagrados no artigo 92 e artigo 92-
do Decreto-Lei n® 75/2008, de 22 de abril, com as altera¢des e a redagdo dada pelo Decreto-Lei n®
137/2012, de 2 de julho.

Artigo 72
Projeto educativo

1. O projeto educativo é o documento que consagra a orientacdo educativa do agrupamento, num
horizonte de trés anos, no qual se explicitam os principios, os valores, as metas e as estratégias
segundo os quais o AECA se propde cumprir a sua fun¢do educativa.

2. Compete a equipa de avaliagdo interna do agrupamento monitorizar a execucdo do projeto
educativo, disponibilizando, anualmente, informagao ao conselho pedagogico e ao conselho geral,
cabendo a este ultimo o seu acompanhamento e a sua avaliagdo.

Artigo 82
Regulamento interno

1. O regulamento interno do AECA, constituido no presente documento, define o regime de
funcionamento do agrupamento, de cada um dos seus 6rgdos de administragdo e gestdo, das
estruturas de orientacido, dos servicos administrativos e técnico-pedagdgicos, bem como os
direitos e os deveres dos membros da comunidade escolar.

2. As situagdes omissas no presente regulamento, que ndo possam ser remetidas para a legislacdo
em vigor, sdo decididas pelo diretor, devendo, sempre que possivel, ouvir o conselho geral, a
comissdo permanente ou o presidente do conselho geral.

3. Oregulamento interno em vigor esta disponibilizado a toda a comunidade através da pagina web
do AECA e nos servigos de administragio escolar.

4. O diretor faculta a consulta do regulamento nas salas dos professores, nas salas do pessoal ndo
docente, nas bibliotecas e nos servicos administrativos dos estabelecimentos de ensino do
agrupamento.

5. O docente titular de grupo/professor titular de turma/diretor de turma/diretor de curso, no
inicio de cada ano letivo e, sempre que necessario, ao longo do mesmo, da conhecimento e
esclarece as partes do regulamento que diretamente dizem respeito aos alunos, de acordo com o
seu escaldo etario.

6. A revisio do regulamento ocorre, ordinariamente, quatro anos ap6s a sua aprovagio e,
extraordinariamente, por deliberagdo do conselho geral, aprovada por maioria absoluta dos
membros em efetividade de fungdes.

Artigo 92
Plano anual e plurianual de atividades
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1. Deacordo com o Decreto-Lei n? 75/2008, alterado pelo Decreto-Lei 137/2012, os Planos Anual e
Plurianual de Atividades sdo “os documentos de planeamento, que definem, em fun¢do do projeto
educativo, os objetivos, as formas de organizacdo e de programacdo das atividades e que
procedem a identificacdo dos recursos necessarios a sua execu¢ao”.

2. Sao parte integrante do PAA os seguintes documentos:
a) Documento de organizagio do ano letivo (constitui¢do do servico e horarios);
b) Plano de estudos do AECA;
c) Calendario de programacdo de atividades;
d) Plano de formacdo do agrupamento:
e) Projetos transversais da componente curricular Cidadania e Desenvolvimento;
f) Plano de Ocupacdo Plena dos tempos escolares;
g) Planos de inovacdo e flexibilidade curricular;
h) Outros documentos que operacionalizem o nimero anterior do presente artigo.

3. A elaboragdo do Plano Anual de Atividades deve ter em conta, para além do projeto educativo,
todos os outros instrumentos de autonomia, em especial o Relatério de Autoavaliacdo e o
Or¢amento.

4. Os planos de atividades permitem tornar visivel o curriculo praticado no agrupamento
(aprendizagens essenciais das matrizes curriculares-base e curriculo construido), desenvolver as
competéncias do Perfil do Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria e promover praticas de
articulagdo curricular.

5. A realizacdo de atividades ndo programadas é decidida, extraordinariamente, pelo diretor,
ratificadas pelo conselho pedagdgico. Caso entre a decisdo do diretor e a realizagio da actividade
ndo esteja prevista qualquer reunido do CP, a ratificacdo é efetivada na reunido seguinte;

6. O encarregado de educagdo do aluno ou o aluno, quando maior, autorizam tacitamente a
participacao do seu educando nas atividades previstas no calendario anual de atividades (versido
oficial disponivel na pagina web do agrupamento) e no plano de grupo/turma/curso. As
atividades que decorram fora da escola, alterem a mancha horaria semanal do
grupo/turma/curso ou impliquem custos financeiros carecem de informagdo prévia e de
autorizacio, por escrito, do encarregado de educagio.

7. A coordenac¢do dos documentos do PAA é da responsabilidade da direc¢do que, para o efeito,
constitui uma equipa no CP.

8. O diretor submete a aprecia¢do do conselho geral os relatérios periédicos de execugao do plano
de atividades.

Artigo 102
Orcamento

O orgamento é o documento em que se preveem, de forma discriminada, as receitas a obter e as
despesas a realizar pelo AECA. E elaborado pelo diretor, em conformidade com as linhas orientadoras
definidas pelo conselho geral, e aprovado pelo conselho administrativo na primeira reunido do ano
econdémico.

Artigo 11°
Relatorio anual de atividades
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1. O relatério anual de atividades é o documento que da& conta das atividades efetivamente
realizadas pelo agrupamento, identifica os recursos utilizados nessa realizacado e avalia o impacto
do plano a luz das metas e dos objetivos definidos.

2. No fim de cada ano escolar, compete ao diretor elaborar o relatério final de execugdo do plano
anual de atividades e submeté-lo a aprovacao do conselho geral.

Artigo 12°¢
Conta de geréncia
1. O relatério de conta de geréncia é o documento de prestacdo de contas que relaciona as receitas
obtidas e despesas realizadas em cada ano econémico.
2. Compete ao conselho administrativo elaborar o relatdrio e submeté-lo a aprovacdo do conselho
geral.

Artigo 132
Relatorio de autoavaliacio

1. Orelatério de autoavaliagdo é o documento que procede a identificacdo do grau de concretizacao
dos objetivos fixados no projeto educativo, a avaliacdo das atividades realizadas pelo
agrupamento, da sua organizacao e da sua gestdo, designadamente, no que diz respeito aos
resultados escolares e a prestacio do servico educativo.

2. O relatério de autoavaliacdo é da responsabilidade da equipa de avaliagdo interna do
agrupamento e, para efeitos de definicdo de agdes de melhoria, é submetido a apreciagio de todos
os O6rgdos de administracdo e gestdo, bem como das estruturas de organizacdo pedagdgica
previstas no regulamento interno.

Seccdo 11
Organizac¢ao Curricular

Artigo 142
Educacio Pré-Escolar
As orientagdes curriculares previstas na educacdo pré-escolar organizam-se em unidades de 60
minutos, nos termos da legislacao aplicavel.

Artigo 152
Ensino basico
1. A matriz curricular do 12 ciclo é organizada em unidades letivas de 60 minutos, nos termos da
legislacao aplicavel.
2. No 22e 3%ciclos a matriz curricular é organizada em unidades letivas de 45 minutos, em todas
as modalidades de formacao.

Artigo 162
Ensino secundario
As matrizes curriculares do ensino secundario sdo organizadas em unidades letivas de 45 minutos,
em todas as modalidade de formac3o.

Seccao III
Orgios colegiais
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Artigo 17¢
Funcionamento

1. Osdrgaos colegiais de administracdo e gestdo e as estruturas de organizacao pedagdgica previstas

no Decreto-Lei 75/2008, de 22 de abril, com as alterag¢des introduzidas e a redagdo dada pelo

Decreto-Lei n? 137/2012, de 2 de julho, e no presente regulamento devem elaborar os seus

regimentos internos, nos termos fixados no diplomasupracitado e, em conformidade com o

presente regulamento, nos primeiros trinta dias dos seus mandatos, definindo as regras de

organizacdo e funcionamento, nomeadamente:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

)

A periodicidade das reunides ordindrias;

0O modo de escolha do secretario;

Os prazos e as formas de convocacgdo de reunides ordindrias e extraordinarias;

A fixacdo do quérum necessario para deliberar;

O procedimento a seguir, quando ndo se verificar na primeira convocag¢io, o quérum
definido;

A organizacdo dos trabalhos (em plenario, por sec¢des, grupos de trabalho, comissdes);

A coordenacgdo/presidéncia (substituicdo nos casos de faltas e impedimentos);

As deliberacdes (formas de votacdo - nominal e/ou escrutinio secreto, maioria exigivel nas
deliberacoes);

A divulgacao das deliberagdes.

2. Paragarantir a uniformidade de atuagdo nos conselhos de turma, os procedimentos a adotar serdao
aprovados no conselho de diretores de turma, sob proposta dos respetivos coordenadores.

3. Naelaboracgdo do regimento interno deve ser considerado o disposto no cédigo do procedimento
administrativo.

Seccao IV
Horarios de funcionamento

Artigo 182
Unidades Educativas

Os horarios de funcionamento das escolas e dos estabelecimentos de ensino que compdem o

agrupamento devem ser definidos, segundo a legislagdo em vigor, no inicio do ano letivo, pelo diretor

que,depois de ouvir o coordenador de estabelecimento, os manda afixar em cada estabelecimento e

publicitar na pagina web do agrupamento.

Artigo 192
Servicos de apoio a comunidade

Os horarios de funcionamento dos servicos de apoio a comunidade, em cada uma das escolas e

estabelecimentos de ensino que compdem o agrupamento, sdo definidos pelo diretor, no inicio do

ano letivo, afixados junto ao respetivo local de funcionamento do servico e publicitados na pagina

web do agrupamento.

Secciao V
Frequéncia do agrupamento
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Subsecgdo 1
Admissdo e matricula

Artigo 202
Critérios de admissao na educacgio pré-escolar

1. Frequentam a educacgdo pré-escolar as criancas que completem 3 anos de idade até 15 de
setembro, ou entre essa idade e a idade de ingresso no 12 ciclo do ensino basico.

2. As matriculas realizam-se no periodo estipulado por lei.

3. A admissdo, na educagio pré-escolar, de criancas que completem 3 anos de idade entre 16 de
setembro e 31 de dezembro, ¢é aceite, a titulo condicional, dependendo a sua aceitagio definitiva
da existéncia de vaga nas turmas ja constituidas, depois de aplicadas as prioridades definidas por
despacho do ministério da educagao.

4. A admissio de novas criangas na educacdo pré-escolar processa-se de acordo com a lei em vigor.

5. Esgotadas as prioridades de admissao previstas na lei, em caso de empate, sdo definidos os
seguintes critérios de admissao:

a) Distancia, em metros, do local de residéncia da crian¢a ao estabelecimento de educacgio,
dando-se prioridade ao menor percurso realizado;
b) Crianga cuja inscrigao foi realizada primeiro.

Artigo 21¢
Matricula

1. A matricula ocorre para ingresso dos candidatos, pela primeira vez, no ensino basico, em
qualquer uma das unidades educativas que compdem o AECA.

2. A matricula pode efetuar-se em qualquer ano de escolaridade do ensino basico ou secundario
pelos candidatos provenientes do estrangeiro.

3. Opedido de matricula é apresentado via online ou presencialmente, nos servicos administrativos
pelo préprio aluno, se for de maior idade, ou pelos pais/EE.

4. A matricula ou a sua renovacdo deve considerar-se condicional, até que o processo de
distribuicao dos alunos pelos estabelecimentos de ensino esteja concluido.

5. Aquando da matricula ou renovag¢io da matricula, ou aluno, se for de maior idade ou o seu EE
deve referir cinco estabelecimentos de ensino, por ordem crescente de prioridade e sempre que
o numero de estabelecimentos de ensino da sua area o permita ou justifique.

6. No agrupamento, as vagas existentes para matricula ou renovagdo de matricula sdo preenchidas
nos termos da legislacdo aplicavel.

6. Esgotadas as prioridades previstas no nimero anterior, em caso de empate, sdo definidos os
seguintes critérios de matricula:

c) Distancia, em metros, do local de residéncia da crianga ao estabelecimento de educacgao,
dando-se prioridade ao menor percurso realizado;
d) Crianga cuja inscricdo foi realizada primeiro.

Artigo 22°
Renovacio de matricula
A renovac¢do de matricula efetua-se automaticamente na unidade educativa do AECA frequentada
pelo aluno. Deve ser fornecida ao encarregado de educagao a informagao disponivel para que este
proceda a correcdo e/ou atualizagdo de dados, em suporte de papel ou online.

Subsecgdo 11
Constitui¢do das Turmas
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Artigo 232
Principio geral
A constituicdo de turmas de todos os niveis de ensino obedece, prioritariamente, a imperativos de
caracter psicopedagdgico, contemplados no projeto educativo, nomeadamente, a uma ampla partilha
de saberes e experiéncias, a obteng¢ao do sucesso educativo dos alunos, a rentabilizacdo dos recursos
humanos e ainda a disponibilidade e as caracteristicas das instala¢gdes de cada estabelecimento de
ensino.

Artigo 24°
Constituicdo de grupos na educacio pré-escolar
As turmas do pré-escolar sido constituidas com o niimero de criangas definido por lei.
A formacgdo dos grupos baseia-se, sempre que possivel, na procura de maior homogeneidade
etaria.
3. A distribuicdo das criancas pelos docentes processa-se respeitando, sempre que possivel, o
principio da continuidade pedagogica.

Artigo 252
Constituicdo de turmas do 12 ciclo

1. As turmas do 12 ano sdo constituidas pelo nimero maximo de alunos definidos por lei e sempre
que possivel, por grupos de alunos provenientes do mesmo jardim de infancia.

2. O principio constante no ponto anterior pode ser alterado, mediante razdes pedagdgicas bem
fundamentadas, pelas educadoras dos jardins de infancia de proveniéncia.

3. Asturmas constituidas devem integrar, sempre que possivel, um nimero equilibrado de rapazes
e raparigas.

4. Os alunos admitidos que completam seis anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro
devem ser distribuidos, equitativamente, pelas turmas constituidas.

5. Os alunos retidos nos 22 e 32 anos de escolaridade devem integrar turmas do mesmo ano de
escolaridade. Mediante proposta do professor titular de turma e a aprovagdo do encarregado de
educacdo, o aluno retido podera manter-se na turma de origem, ap6s aprovacdo do conselho
pedagoégico.

6. Os alunos retidos no 42 ano de escolaridade devem ser integrados em turmas de final de ciclo.

Artigo 262
Constituicao de turmas dos 22 e 32 ciclos

1. No segundo e no terceiro ciclodo ensino basico, o nimero de alunos por turma, incluindo as
turmas que integrem alunos com necessidades educativas especiais, é fixado por despacho do
Ministério da Educacdo e Ciéncia.

2. Osalunos que iniciem a escolaridade em determinado ano devem manter-se no mesmo grupo ou
turma ao longo de todo o ciclo, excetuando os alunos retidos ou os que os respetivos conselhos de
turma ou coordenacgao de ano recomendem separar.

3. Sempre que possivel, o nimero de alunos do sexo feminino e do sexo masculino devera ser
equilibrado.

4. Nos anos iniciais de ciclo, é promovido o fracionamento das turmas do ano precedente em grupos
de dimensao proporcional.

5. No caso previsto no nimero anterior, é assegurada a continuidade de um minimo de cinco alunos
da mesma turma na turma do ano seguinte.
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6. Nos anos ndo terminais de ciclo, excetuando os alunos retidos ou os que os respetivos conselhos
de docentes ou de turma recomendem separar, os alunos, sempre que possivel, mantém-se na
turma que da continuidade a do ano anterior.

7. Emrelacdo aos alunos retidos, nos 22 e 32 ciclos, dever-se-a ter em consideracio o seguinte:
a) A distribuicdo por varias turmas;
b) As propostas do conselho de turma relativas ao programa a cumprir pelos alunos;
c) As medidas de apoio destinadas aos alunos que revelem dificuldades de aprendizagem.

8. Sem prejuizo de imperativos de ordem pedagégica, no momento da constituicdo das turmas, a
equipa responsavel devera ter em conta eventuais requerimentos escritos pelos encarregados de
educacdo e respetiva fundamentagao.

9. Os requerimentos de alteracdo ou mudanca de turma apresentados pelos encarregados de
educacgdo sé sao deferidos se ndo contrariarem as orientagdes do conselho de turma e depois de
ouvido o coordenador da equipa responsavel pela constituicdo das turmas do referido ano de
escolaridade.

Artigo 272
Constituicdao de turmas do ensino secundario

Os critérios para a constituicdo de turmas no ensino secundario sdo os previstos na legislacdo
aplicavel e os aprovados, anualmente, pelo conselho pedagégico.

CAPITULO III
COMUNICACAO E INFORMACAO

Artigo 282
Comunicac¢ao interna
1. Cabe ao diretor proporcionar os meios para a criagdo de um dispositivo de circulacdo de

informacdo eficaz e de facil acessibilidade a todos os membros da comunidade educativa.

2. As convocatorias e ordens de servigco destinadas aos docentes e ndo docentes devem ser afixadas
nas respetivas salas de convivio, em local destinado para o efeito, sendo obrigatoriamente
enviadas por correio eletrénico para os respetivos destinatarios com o minimo de 48 horas de
antecedéncia.

3. Nas salas de professores, existem painéis destinados aos diferentes 6rgiaos de gestdo da escola e
as diversas estruturas de orientagdo educativa, bem como a divulgacao de informagao relativa ao
trabalho, a formacao e ao lazer dos professores, desde que autorizada a sua afixacdo pelo diretor,
nos termos da lei.

4. Os avisos referentes aos alunos sido afixados nos atrios das escolas, em local apropriado, ou na
pagina eletrénica, podendo ainda ser transmitidos na sala de aula pelos respetivos professores,
desde que previamente autorizada pelo diretor ou pelo coordenador de estabelecimento.

5. Considera-se um endereco eletrénico equivalente a institucional o enderego registado nos
servigos administrativos ou fornecido a dire¢do para esses fins.

6. A afixacdo de cartazes, antincios e outras mensagens s6 é permitida em locais definidos e exige a
autorizacgio prévia do diretor.

7. A realizagdo de qualquer sondagem, inquérito ou comunicado s6 pode ser efetuada mediante
autorizacao do diretor que, para o efeito e consoante as circunstancias, pode colher o parecer dos
diferentes 6rgaos do agrupamento.
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Artigo 292
Comunicaciao com a comunidade

1. A comunicacdo com a comunidade é assegurada pela afixacdo da informacdo nos espagos
escolares e pela divulgacdo da mesma na pagina web do agrupamento.

2. A comunica¢do entre a escola e a familia serd implementada através de reuniGes com os
encarregados de educagio, atendimentos regulares com os educadores e professores titulares de
turma ou com os diretores de turma / grupo de formacao, através da caderneta do aluno ou de
documentos proprios e, ainda, através da pagina eletrénica do agrupamento.

Artigo 302
Captacao e utilizacdo de imagens

1. E autorizada a recolha de imagens dos alunos durante as atividades letivas e nio letivas pelos
profissionais do agrupamento ou por quem o diretor autorizar.

2. Asimagens captadas nos termos do nimero anterior sdo exclusivamente utilizadas internamente
no desenvolvimento da acdo pedagdgica e divulgadas nos 6rgaos de informag¢do e comunica¢ido
legitimos do agrupamento.

3. O uso indevido de imagens e videos referidos, neste artigo, é passivel de ser punido nos termos
da lei e no ambito do regime disciplinar aplicavel ao infrator.

4. 0 encarregado de educacdo tem o direito de ndo autorizar o referido nos nimeros 1 e 2, através
de declaragdo a apresentar nos SAE.

Artigo 31¢
Regulamento geral de protecao de dados
1. Nos termos do regulamento geral de protecdo de dados (RGPD) é designado no AECA um
encarregados de protecdo de dados cujo contacto esta disponivel na pagina web do agrupamento.
2. 0 agrupamento tem implementada uma politica de privacidade e de protecdo de dados que
garante o cumprimento dos normativos em vigor.

3. De forma a reforgar a seguran¢a na comunidade AECA sido implementados filtros de contetidos
para o acesso a internet dentro da rede MINEDU.

CAPITULO IV
Disposic¢des finais

Artigo 322
Entrada em vigor
O presente regulamento e as revisdes que venham a ser introduzidas entram em vigor no dia seguinte
ao da sua aprovacgdo e publicitagcdo na pagina web do agrupamento.

Artigo 332
Divulgacao do regulamento interno

1. O presente regulamento deve estar permanentemente disponivel para consulta de todos os
membros da comunidade educativa, nas bibliotecas escolares e na pagina eletrénica do
agrupamento.

2. Compete aos 6rgaos de administracao e gestao do agrupamento implementar mecanismos de
divulgacdo do regulamento interno a toda a comunidade educativa.

3. Considera-se em vigor a versdo do RI disponivel na pagina web do agrupamento, nomeadamente no
endereco do conselho geral e nos servigos de administracdo escolar.
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Artigo 342
Revisao do regulamento interno
O presente regulamento é passivel de reformula¢do ordinaria quatro anos apds a sua aprovacio e
extraordindria, a todo o tempo, por deliberagdo do conselho geral, aprovada por maioria absoluta
dos membros em efetividade de fungdes, ou sob proposta de quaisquer dos 6rgdos de administragao
e gestao do agrupamento.

Artigo 352
Norma revogatdria
O presente regulamento revoga o regulamento interno do Agrupamento de Escolas Carlos Amarante,
aprovado em 30 de junho de 2014, incluindo as posteriores alteracdes, com exce¢do do anexo III,
Regulamento dos Cursos Profissionais, e do anexo [V, Regulamento dos Cursos EFA e Formacdes
Modulares, que passam a constitui-se como anexo V e VI, respetivamente.

Documento aprovado pelo conselho geral em 18 de julho de 2019
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INDICE ARTIGOS DO REGULAMENTO INTERNO

Preambulo

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Seccao I: Objeto e ambito de aplicacio
Artigo 12: Objeto
Artigo 22: Sede e Constituicao
Artigo 32: Ambito de aplicagio

Seccao II: Principios orientadores e competéncias
Artigo 42: Principios orientadores
Artigo 52: Definicao e finalidades do agrupamento

CAPITULO II
FUNCIONAMENTO DO AECA

Seccdo I: Instrumentos de gestao e de seu funcionamento
Artigo 62: Identificacao
Artigo 72: Projeto educativo
Artigo 82: Regulamento interno
Artigo 92: Plano anual e plurianual de atividades
Artigo 102: Or¢amento
Artigo 112: Relatdrio anual de atividades
Artigo 122: Conta de geréncia
Artigo 132: Relatério de autoavaliagio

Seccido II: Organizac¢ao Curricular
Artigo 142: Educacgdo Pré-Escolar
Artigo 152: Ensino basico
Artigo 162: Ensino secundario

Secgio III: Orgios colegiais
Artigo 172: Funcionamento

Seccao IV: Horarios de funcionamento
Artigo 182: Unidades Educativas
Artigo 192: Servicos de apoio a comunidade

Seccao V: Frequéncia do agrupamento

Subseccdo I: Admissdo e matricula
Artigo 202: Critérios de admissdo na educagdo pré-escolar
Artigo 212: Matricula
Artigo 222: Renovacgdo de matricula
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Subsecgdo II: Constituicdo das Turmas
Artigo 232: Principio geral
Artigo 242: Constituicdo de grupos na educagio pré-escolar
Artigo 252: Constitui¢do de turmas do 12 ciclo
Artigo 262: Constituicdo de turmas dos 22 e 32 ciclos

Artigo 272: Constituigao de turmas do ensino secundario

CAPITULO 111
COMUNICACAO E INFORMACAO

Artigo 282: Comunicacdo interna
Artigo 292: Comunica¢do com a comunidade
Artigo 302: Captacdo e utilizacdo de imagens

Artigo 312: Regulamento geral de proteccdo de dados

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 322: Entrada em vigor

Artigo 332: Divulgacdo do regulamento interno
Artigo 342: Revisdo do regulamento interno
Artigo 352 Norma revogatoria

ANEXO I:
COMUNIDADE EDUCATIVA

Artigo 12: Defini¢do
Artigo 22: Deveres gerais da comunidade
Artigo 32: Direitos gerais da comunidade

CAPITULOI:
ALUNOS

Artigo 42: Definicao e matricula

Seccdo I: Direitos e deveres
Artigo 52: Direitos dos alunos
Artigo 62: Representacdo dos alunos
Artigo 72: Direito de associa¢do
Artigo 82: Deveres dos alunos

Secgao II: Mérito Escolar
Artigo 92: Preambulo
Subsecgdo I: Mérito humano, social, desportivo, cultural e artistico
Artigo 10°: Ambito e natureza
Artigo 112: Organizacao
Artigo 122: Critérios de propositura
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Subseccdo II: Mérito académico
Artigo 132: Ambito e natureza
Artigo 142: Organizacao
Artigo 152: Critérios de propositura
Subsecgdo III: Iniciativa, avaliagdo e prémios
Artigo 162: Iniciativa da propositura
Artigo 172: Avaliacao das propostas
Artigo 182: Desenvolvimento do processo
Artigo 192: Atribuicao dos prémios

Seccao III: Assiduidade
Artigo 202: Aplicacao
Artigo 212: Tramitacdo para justificacdo de faltas
Artigo 222: Faltas de material e de pontualidade
Artigo 232: Faltas a meios de avalia¢do
Artigo 242: Excesso grave de faltas
Artigo 252: Incumprimento ou ineficicia das medidas

Seccdo IV: Regime disciplinar
Artigo 262: Aplicacao
Artigo 272: Ordem de saida da sala de aula
Artigo 282: Tarefas e atividades de integracdo escolar
Artigo 292: Condicionamento no acesso e da utiliza¢ao de certos espacos escolares ou
materiais
Artigo 302: Mudancga de turma

Seccdo V: Regime de avaliacido
Artigo 312: Avaliagao na educacdo pré-escolar
Artigo 322: Avalia¢do no ensino basico e secundario
Artigo 332: Avaliagdo, progressdo e retencio
Artigo 342: Classificagdes da avaliacdo
Artigo 352: Procedimentos de avaliagdo
Artigo 362: Critérios de avaliagdo
Artigo 372: Intervenientes no processo de avaliacao
Artigo 382: Participacdo dos pais e encarregados de educagdo na avaliagio
Artigo 392: Participagdo dos alunos na avaliagdo

Seccao VI: Processo Individual do aluno
Artigo 402: Estrutura do processo individual do aluno

CAPITULO II:
PESSOAL DOCENTE

Artigo 412: Exercicio das fung¢des docentes
Artigo 422: Direitos e deveres

Seccdo I: Regime de assiduidade
Artigo 432: Faltas de presenca
Artigo 442: Permuta
Artigo 452: Servigo de Exames
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Seccdo II: Avaliacdo e disciplina
Artigo 462: Avaliacao de desempenho
Artigo 472: Regime disciplinar

Seccao III: Constituicao do servico e horarios
Artigo 482: Servico docente

CAPITULO III:
PESSOAL NAO DOCENTE

Seccdo I: Direitos
Artigo 492: Informacao
Artigo 502: Participacao
Artigo 512: Representacao

Seccao II: Deveres gerais e especificos
Artigo 522: Conhecimento
Artigo 532: Colaboragdo

Seccio III: Pessoal administrativo
Artigo 542: Competéncias do pessoal administrativo
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Artigo 552: Competéncias do chefe dos servigos de administracdo escolar

Seccao IV: Assistentes operacionais
Artigo 562: Competéncias dos assistentes operacionais
Artigo 572: Competéncias do encarregado operacional

Seccdo V: Avaliacdo e disciplina
Artigo 582: Avaliagdo do pessoal ndo docente
Artigo 592: Regime disciplinar

CAPITULO IV:
PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCACAO

Artigo 602: Enquadramento

Seccao I: Direitos
Artigo 612: Informagdo
Artigo 622: Participac¢do
Artigo 632: Representacdo
Artigo 642: Associa¢do

Seccao II: Deveres
Artigo 652: Conhecimento
Artigo 662: Acompanhamento
Artigo 672: Responsabilidade
Artigo 682: Cooperagdo

Seccao III: Associacdo de Pais e Encarregados de Educac¢ao
Artigo 692: Formas de representacdo
Artigo 702: Direitos
Artigo 712: Deveres
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: Direitos
: Deveres

RESSES ECONOMICOS, SOCIAIS, CIENTIFICOS E CULTURAIS

: Relagdes com interesses e organismos privados

REGIME DE ADMINISTRACAO E GESTAQ

Artigo 12

CAPITULO I
ORGAOS

Orgios de administragio e gestio

Secc¢ao I: Conselho geral

Artigo 22
Artigo 3%
Artigo 42
Artigo 52
Artigo 62:
Artigo 72
Artigo 8%
Artigo 9%

Artigo 102
Artigo 112
Artigo 122
Artigo 132

Seccao II: Diretor

Artigo 142:
Artigo 152
Artigo 162:
Artigo 172
Artigo 182

Definicao

Composicao

Competéncias

Comissao Permanente

Designacao, eleicdo e cooptacdo

Tomada de posse e mandato
Funcionamento

Regulamento eleitoral

Representantes do pessoal docente
Representantes do pessoal ndo docente
Representantes dos Alunos
Representantes dos pais/encarregados de Educagao

Definicao

Subdiretor e adjuntos do diretor
Competéncias

Recrutamento

Regulamento para a elei¢do do diretor

Seccao III: Conselho pedagdgico

Artigo 192
Artigo 202:
Artigo 212
Artigo 222
Artigo 232
Artigo 242:
Artigo 252

Definigao

Composicao

Competéncias

Competéncias do presidente do conselho pedagégico
Funcionamento

Seccoes especializadas

Mandato
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Seccao IV: Garantia do servigo publico
Artigo 262: Dissolucdo dos 6rgaos

CAPITULO II
CONSELHO ADMINISTRATIVO

Artigo 272: Definicao

Artigo 282: Composicdo e competéncias
Artigo 292: Funcionamento

Artigo 302: Mandato

CAPITULO I1I
COORDENACAO DE ESCOLA OU DE ESTABELECIMENTO DE EDUCACAO PRE-ESCOLAR

Seccdo I: Coordenacido dos estabelecimentos
Artigo 312 Coordenador e representante
Artigo 322: Designacao
Artigo 332: Mandato
Artigo 342: Competéncias do coordenador/representante

Seccido II: Conselho de Coordenadores de estabelecimento
Artigo 352: Composicdo
Artigo 362: Competéncias
Artigo 372: Funcionamento

ANEXO III

ORGANIZACAO PEDAGOGICA:
ESTRUTURAS DE COORDENACAO EDUCATIVA E SUPERVISAO PEDAGOGICA

Artigo 12: Natureza e objetivo
Artigo 22: Organizagao

CAPITULO I
ARTICULAGCAO CURRICULAR

Seccdo I: Departamento curricular
Artigo 32: Definicao
Artigo 42: Constituicdo
Artigo 52: Competéncias
Artigo 62: Funcionamento
Artigo 72: Coordenacao de departamento
Artigo 82: Competéncias do coordenador

Seccdo II: Grupos disciplinares
Artigo 92: Definicao e constituicdo
Artigo 102: Competéncias do grupo disciplinar
Artigo 112: Articulagdo Vertical
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Artigo 122: Funcionamento

Artigo 132: Coordenacgao

Artigo 142: Competéncias do coordenador
Artigo 152: Portugués Lingua Ndao Materna

CAPITULO II
ORGANIZACAO DAS ATIVIDADES DE GRUPO, TURMA E CURSO

Seccao I: Atividades de grupo da educacio pré-escolar
Artigo 162: Docente titular de grupo

Seccao II: Conselho de docentes do 12 ciclo do ensino basico
Artigo 172: Professor titular de turma
Artigo 182: Conselho de docentes do primeiro ciclo

Seccio III: Conselho de diretores de turma dos 22 e 32 CEB e do ensino secundario
Artigo 192: Composi¢ao e organizagao
Artigo 202: Competéncias
Artigo 212: Funcionamento
Artigo 222: Coordenadores dos diretores de turma
Artigo 232: Competéncias dos coordenadores dos diretores de turma

Secc¢ao IV: Conselho de turma
Artigo 242: Defini¢do e composicdo
Artigo 252: Competéncias do conselho de turma
Artigo 262: Diretor de turma
Artigo 272: Competéncias do diretor de turma

Seccdo V: Cursos profissionais qualificantes e educa¢ao de adultos
Artigo 282: Coordenador da formacgio qualificante e educagdo de adultos
Artigo 292: Cursos profissionais
Artigo 302: Cursos de Educacdo e Formacdo de Adultos
Artigo 312: Ensino recorrente
Artigo 322: Coordenador adjunto do ensino recorrente
Artigo 332: Diretores de turma do ensino recorrente
Artigo 342: Conselho dos Diretores de Turma do ensino recorrente
Artigo 352: Centro de apoio aos alunos nio presenciais do ensino recorrente

CAPITULO I1I
OUTRAS ESTRUTURAS DE COORDENACAO

Seccdo I: Coordenacgido da avaliacdo interna
Artigo 362: Objetivo
Artigo 372: Fungodes da equipa de avaliacdo interna do agrupamento
Artigo 382: Composicao
Artigo 392 Funcionamento
Artigo 402: Competéncias do coordenador

Seccdo II: Seccdo de avaliacdo do desempenho
Artigo 412: Coordenacéo e funcionamento
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ANEXO IV
ORGANIZACAO PEDAGOGICA: SERVICOS

CAPITULO I
SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Artigo 12: Natureza e funcionamento

CAPITULO II
SERVICOS TECNICOS

Seccido I: Servicos de acao social escolar
Artigo 22: Natureza e funcionamento
Artigo 32: Servicos de refeitdrio e cantina
Artigo 42: Bufetes escolares
Artigo 52Programa leite escolar

Seccio II: Instalacdes Escolares
Artigo 62: Uso e utilizacdo das instala¢des escolares
Artigo 72: Acesso aos recintos escolares
Artigo 82: Normas de permanéncia nos recintos escolares
Artigo 92: Saida das instalagdes
Artigo 102: Salas de aula
Artigo 112: Instalagdes especificas
Artigo 122: Diretor de instalagdes
Artigo 132: Plano de evacuagdo da escola
Artigo 142: Parque de estacionamento da escola sede

Seccio III: Coordenacao de tecnologias de informacido e comunicacio
Artigo 152: Coordenador TIC

CAPITULO III
SERVICOS TECNICO-PEDAGOGICOS

Artigo 162: Principios Orientadores

Seccao I: Recursos Especificos de Apoio a Educacao Inclusiva (REAEI)
Artigo 172: Definicao e Composi¢do
Subsecgdo I: Recursos organizacionais
Artigo 182: Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacio Inclusiva
Artigo 192: Constituicdo da EMAEI
Artigo 202: Competéncias da EMAEI
Artigo 212: Centro de Apoio a Aprendizagem
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